OK (O Fonden

Livet skal leves - hele livet

FORRETNINGSORDEN
FOR CHEFEN FOR DRIFTSENHEDEN

I medfar af forretningsorden for forretningsudvalg i OK-Fondens driftsenheder afsnit 3 punkt 2
fastsaettes
1. Ledelse

1.1. Chefen for af driftsenheden (idet fglgende kaldet chefen) er den gverste daglige chef af
driftsenheden.

Forretningsudvalget treeffer afggrelse om hvem, der er chefens stedfortraeder.

2. Formelle rammer

2.1. Ved sin ansaettelse far chefen udleveret et eksemplar af forretningsordnerne for koncer-
nen, som der kvitteres for.

3. Chefens arbejdsopgaver.

3.1. Chefen er gverst ansvarlige for den daglige ledelse af driftsenheden, sdledes at den dagli-
ge drift forlgber bedst mulig.

Chefen er overfor forretningsudvalget/bestyrelsen ansvarlig for gennemfgrsel af de af forret-
ningsudvalget/bestyrelsen vedtagne beslutninger.

3.2. Den daglige ledelse omfatter ikke dispositioner, der efter driftsenhedens forhold er af
usaedvanlig art eller af vaesentlig betydning, eller som i henhold til forretningsudval-
gets/bestyrelsens forretningsorden er henlagt til disse.

3.3
Chefen treeffer afggrelser indenfor sit respektive ansvarsomrade, men er forpligtet til at fore-
laegge beslutninger af principiel karakter for forretningsudvalget/bestyrelsen inden afggrelse.

3.4. Chefen skal udgve sit hverv under iagttagelse af den lovgivning som direkte eller indirekte
omfatter koncernen.

3.5. Chefen indstiller til forretningsudvalgets/bestyrelsens godkendelse forslag til anseaettelse
og afskedigelse af stedfortraeder.

3.6. Ordrer eller paleeg fra forretningsudvalget/bestyrelsen til driftsenhedens medarbejdere
kan kun meddeles disse gennem chefen.
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3.7. Chefen har bemyndigelse til, at repraesentere driftsenheden udadtil. Chefen kan udpege
andre i driftsenheden til at varetage denne funktion.

4. Rapportering

4.1. Chefen er forpligtet til stedse at holde forretningsudvalget/bestyrelsen orienteret om alle
relevante forhold af vaesentlig eller usaedvanlig art, i et sddant omfang, at det er muligt for
forretningsudvalget/bestyrelsen at varetage sit ansvar som overordnet ledelse af driftsenhe-

den.

4.2. Chefen fremlaegger materiale, sdledes at forretningsudvalget/bestyrelsen fastlaagger de
overordnede strategier og mal for driftsenheden og fglger op pa disse.

Chefen fremlaegger materiale, sdledes at forretningsudvalget/bestyrelsen godkender driftsen-
hedens arsbudget og arsrapport.

4.3. Chefen sikrer udarbejdelse af relevant regnskabsmaessig periodeopfglgning pa driften af
driftsenheden, herunder budget for drift, status og likviditet til orientering for forretningsud-
valget/bestyrelsen.

4.4, Chefen sikrer udarbejdelse, gennem relevant inddragelse af driftsenhedens gvrige ledelse,
periodevis rapport for driftsenhedens drift og udvikling.

5. Uopsaettelige vaesentlige afggrelser

5.1. Er et spgrgsmal sa hastende, at forretningsudvalgets/bestyrelsens afggrelse ikke kan af-
ventes uden uvaesentlig ulempe, kan chefen efter forelaeggelse for formanden traeffe de ngd-

vendige beslutninger.

Forretningsudvalget/bestyrelsen skal i sd fald hurtigst muligt orienteres herom.

6. Habilitet og tavshedspligt

6.1. Chefen har tavshedspligt om driftsenhedens anliggender, ligesom ethvert udleveret skrift-
ligt materiale skal betragtes som fortroligt.

6.2. Chefen har pligt til at underrette forretningsudvalget/bestyrelsen om spgrgsmal, der kan
give anledning til tvivl om vedkommendes habilitet (jf. Forvaltningslovens § 3).

7. Honorering/aflgnning

7.1. Forretningsudvalget/bestyrelsen fastseetter, efter indstilling fra formanden, Ign og anszet-
telsesvilkar for chefen.

8. Afslutningsbestemmelser

8.1. Denne forretningsorden ophaever alle tidligere forretningsordner for driftsenheden.
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8.2. Forretningsordenen gennemgas som minimum hvert 2. ar med henblik pa eventuel revisi-
on.

Sdledes godkendt af OK-Fondens bestyrelse pd bestyrelsesmgdet den 27.05.2024. Erstatter
revision af 23.05.2023.

P& vegne af OK-Fondens bestyrelse

Paul Erik Weidemann
Formand
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